Gualemala, 31 de ociubre de 20168,
Informe No. 2

Licenciado,

Maximiliano Araujo de Araujo
Viceminisiro de Cultura.

Hu Despacho.

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsiio de presentarie mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en &l
Contrato Administrative por Servicios Téonico Profesionales Nimero 1774-
2018, aprobado mediante e Acuerde Ministerial Nomero 911-2016,

correspondiants, al mes de oclubre de 2018, v pars &l cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura de Pequedio Coniribuyente SERIE “B” ndmero. 063,

Actividades realizadas:
= Apove a la Programacion de las actividades.

e Apové al registro de la informacidn entrante v saliente de la Direccidn de
Planificacion v Modernizacion instiiucional.

¢ Apoyé a ia gestidn y contrel de expadientes de la Direccion de Planificacion
y Modernizacion nstitucional.

e Apoye ala redaccion de la documentacion oficial.
e Apové a la realizacion de Manuales de la Direccidn de Planificacion,

o Apoyé an la recabacion de la informacidn para 12 realizacién de manusles
de la Direccidn de Planificacion.

e Apoyé en la logistica para la realizacion de reuniongs para la recabacion de
informacién que se utiliza para la realizacion de manuales.

+ Apoyé en la slimentacidn de 1a base de datos de la Direccidn de
Planificacion.



Resuliados obtenidos:

& Apové ala Programacion de las aclividades en la Direccidn de
Planificacion.

e  Apoye al regisiro de g informacidon entrante v saliente de la Direccitn de
Planificacion v Mogerizacion instifucional.

« Apovye a la gestion y control de expedientes de la Direccidn de Planificacion
y Modernizacion Institucional.

» Apoye a la redaccion de ia documentacidn oficial.

= Apové a la reglizacidn de Manuales de ia Direccion de Planificacion.

s Apoyé en la recabacidn de la informacion para la realizacion de manuaies
de la Direccion de Planificacion.

¢ Apové en lalogistica para la realizacion de reuniones para la recabacion de
informacidn que se uliliza para la realizacidn de manusles.

e Apoyé en la alimentacién de 1a base de datus de la Direccion de
Planificacion.
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